
机械工程学院
实验室安全管理制度
[bookmark: _GoBack]学校实验室安全工作严格按照 “谁使用、谁负责、谁主管、谁负责”的要求，在学校统一领导下，构建由学校、学院、实验室组成的三级联动的教学实验室安全管理责任体系。所有在实验室工作、学习的师生，均对实验室及自身安全负有责任，均需严格遵守实验室各项规章制度。
一、安全管理基本要求
1.实验室的每间实验用房均须落实安全工作责任人，并将每间实验室的名称及责任人等信息统一制作标示牌并置于明显位置。
2.实验室内应保持清洁，仪器设备及物品应摆放整齐，消防设施应配备完全，不在实验室堆放杂物，保持消防通道畅通。
3.实验室钥匙使用按照《机械与汽车工程学院实验室钥匙管理制办法（试行）》制度执行，其他人员不得私自配置或给他人使用，对于钥匙及门禁卡丢失、人员调动或离校等情况，应及时办理报失或移交手续。
4.严禁在实验室内吸烟、饮食，禁止陌生人及与工作无关的人员进入实验室，不得在实验室内进行与实验无关的活动。
5.实验结束或离开实验室前，必须按规定采取结束或暂离实验的措施，并关闭仪器设备、水、电、气和门窗等。
二、用电安全管理
1.实验室内电气设备应配备足够用电功率的电线，不得超负荷用电；禁止在一个插座或移动插线板上插用多个用电负荷，尤其是插接大功率的电热装置。
2.电源开关箱内不得堆放物品，以免触电或燃烧；不得擅自改装、拆修电气设施；不得乱接、乱拉电线，实验室内不得有裸露的电线头；不使用劣质或不合格的低压电器产品。
3.对实验室电气设备，包括线路、开关、插座等应定期检查及保养，及时更换破损器件，防止绝缘老化、接触不良、过负荷等因素引发事故。
4.空调、电热器、计算机、饮水机等设备不得在无人情况下开机过夜；确需过夜或连续运行的设备，应采取必要的安全保护措施。
三、仪器设备使用安全管理
1.实验室的仪器设备应有专人负责保管维护，应定期维护、保养各种仪器设备及安全设施，对于有故障的仪器设备要及时检修，仪器设备的维护保养和检修要有记录，以确保仪器设备安全运行。
2.大型贵重仪器设备应有专人保管，定期进行校验、校准和维护保养，并做好使用记录；应注意贵重仪器设备的停水、停电保护，防止因电压波动或突然停水、停电造成仪器设备损坏。
3.对于精密仪器、大功率仪器设备、使用强电的仪器设备要保证接地安全，并采取严密的安全防范措施；贵重仪器设备不准随意拆卸与改装，一些备有安全装置的仪器设备不得随意拆除其安全装置。
4.对于冰箱、高温加热、高压、高速运动等有潜在危险的仪器设备尤其要加强管理；对于使用时间较长存在潜在安全隐患的上述设备应及时报废，消除安全隐患。
5.对于仪器设备的操作要完全按照安全操作规程进行，开机后必须有人值守，实验时不许脱岗，用完仪器要认真进行安全检查；不懂操作规程，不能动用仪器设备。
四、危险化学品安全管理
1.危险化学品的购置、领取、保管、使用、转移和废物处置等各个环节须严格按照《危险化学品安全管理条例》、《易制毒化学品管理条例》等国家法律法规和学校的有关规定执行。
2.对易制毒、剧毒及其它危险化学品，应指定工作责任心强、具备一定保管知识的专人负责管理。领用剧毒化学品，必须严格执行“双人保管、双人双锁、双人收发、双人领用、双人使用”的五双制度。
3.不得在实验室内存放超量的危险化学品。各种危险化学品应按照特性和使用频率分类分区存放，定期盘查。
4.危险废弃物存放至指定的专用容器中，按照相关流程处置，不得随意倾倒、丢弃。
五、实验室安全检查制度
1.实验室负责人要落实实验室安全日查制度，做到每日对实验室安全状况进行巡视检查，及时处置安全隐患。
2.在检查中发现安全隐患，要及时通知实验室安全管理人员采取措施进行整改。如发现严重安全隐患或一时无法解决的安全隐患，须以书面形式向学院、保卫处、实验管理中心报告，采取措施积极进行整改。
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